NOTICE POUR I'UTILISATION DU FICHIER CSV

DE MISES A JOUR DES GUICHETS
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INTRODUCTION

Le «fichier csv» est utile pour des mises a jour multiples de guichets (créations, modifications, fermetures,
restructurations).

Il est préalablement constitué sous Excel et est ensuite converti au format csv.
Un modele de fichier Excel est fourni en complément de cette notice.

Tout envoi de fichier csv et toute demande d’information sont a adresser a I’adresse mail : fib@banque-france.fr

Une fois le fichier csv traité dans I'application MADREFIB de la Banque de France, des comptes rendus de
traitement sont produits et adressés par mail a la banque émettrice du fichier.

Des spécifications détaillées relatives aux régles de gestion, sont a votre disposition pour le remplissage
des lignes de mises a jour.

Elles peuvent étre fournies sur demande a I'adresse mail : fib@banque-france.fr

1 - CONSTITUTION DU FICHIER CSV

1.1 Nom du fichier

Le fichier adressé doit avoir un nom de la forme : NomDeFichier.csv (ou .CSV). Exemples :
30001 _créations_20210719.csv

30001 créations 20210719.CSV

1.2 En-téte du fichier

Pour faciliter la constitution du fichier, la premiere ligne est composée des en-tétes de colonnes.

Cette ligne est obligatoire et le nombre de colonnes doit impérativement étre égal a 18 en respectant I'ordre de
celles-ci.

Les libellés des colonnes sont les suivants :

TYPE DE DEMANDE;DATE PRISE D EFFET;CIB;CODE GUICHET;CIB ETABLISSEMENT CIBLE;CODE GUICHET
REPRENEUR;NATURE GUICHET;NOM GUICHET;CODE ROUTAGE;DENOMINATION CAISSE LOCALE;LIBELLE ABREVIATIF
RIB;CODE GEO INSEE;COMP. ADRESSE;NUMERO ET VOIE;BP CS;CODE POSTAL;VILLE;BIC GUICHET

Les libellés sont séparés par des ";

Les séparateurs « ; » sont au nombre de 17. A noter qu’il n’y a pas de « ; » aprés la position du champ BIC GUICHET et
que la conversion du fichier en format csv, positionne d’office les séparateurs comme attendu.



mailto:fib@banque-france.fr
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1.3 Adresse mail dans le fichier

En ligne 2, I'adresse mail a faire figurer est obligatoirement une adresse générique de la banque émettrice.

Cette adresse servira a adresser les comptes rendus de traitement du fichier csv.

1.4 Nombre de lignes de traitement dans le fichier

Le fichier doit comprendre au minimum 1 ligne de traitement de mise a jour guichet et au maximum 100 lignes.

1.5 Structure des enregistrements du fichier

Les colonnes sont séparées par des ";

Les séparateurs « ; » sont au nombre de 17 pour chaque ligne du fichier. A noter qu’il n’y a pas de « ; » aprés la position
du champ BIC GUICHET et que la conversion du fichier en format csv positionne d’office les séparateurs comme
attendu.

Les champs de longueur variable sont servis avec les caractéres alphanumériques (26 lettres de I'alphabet latin et les
10 chiffres) en MAJUSCULES non accentuées et les caractéres spéciaux : espace'/-?:(),. "+

Sauf, le libellé abréviatif du RIB qui accepte exclusivement le caractére spécial & et I'espace.

Veiller a indiquer correctement les types d’événements (CREATION, MODIFICATION, FERMETURE,
RESTRUCTURATION?) dans la colonne TYPE DE DEMANDE sous peine de rejet de la ligne.

1.6 Informations et consignes relatives au contenu des données dans le fichier

Plusieurs CIB et plusieurs types d’événements (ouverture, modification, fermeture, restructuration) peuvent étre
présents dans le fichier.

Le traitement des guichets de nature 9 ainsi que la réouverture de guichet ne sont pas prévus dans le fichier csv. Les
mises a jour concernées doivent étre adressées uniquement par bordereau 28351.

Important :

» |l est impossible de créer par anticipation un guichet de nature 3 si le guichet de nature 1 ou 2 auquel il est
rattaché n’est pas ouvert préalablement.
Aussi, un méme fichier ne peut contenir concomitamment la création des guichets de nature 1 ou 2 et les
guichets de nature 3 rattachés.
Il convient d’avoir un fichier distinct, d’'une part pour les guichets de natures 1 ou 2 a créer, et d’autre part,
un fichier propre a la création des guichets de nature 3.

» |l est impossible de fermer par anticipation un guichet de nature 1 ou 2 si un ou des guichets de nature 3
sont encore rattachés. Ces derniers doivent étre fermés/restructurés préalablement.
Aussi, un méme fichier ne peut contenir concomitamment la fermeture de guichets de nature 1 ou 2 et les
guichets de nature 3 rattachés.
Il convient d’avoir un fichier distinct, d’'une part pour les guichets de natures 3 a fermer, et d’autre part, un
fichier propre a la fermeture des guichets de nature 1 ou 2.

> llestimpossible de restructurer par anticipation un guichet de nature 1 ou 2 si un ou des guichets de nature
3 sont encore rattachés. Ces derniers doivent étre fermés/restructurés préalablement.
Aussi, un méme fichier ne peut contenir concomitamment la restructuration des guichets de nature 1 ou 2
et les guichets de nature 3 rattachés.
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Il convient d’avoir un fichier distinct, d’une part pour les guichets de natures 3 a fermer/restructurer, et
d’autre part, un fichier propre a la restructuration des guichets de nature 1 ou 2.

» Concernant les fermetures de guichets, seules les données : Type de demande, date de prise d’effet, CIB et
code guichet sont nécessaires dans le fichier. Les autres données seront ignorées si présentes.

A B C D E F G H | 1 K L M N o P Q R
TYPE DE DEM DATE DE PRI CIB CODE GUICH CIB ETABLISS CODE GUICH NATURE GUI't NOM GUICHE CODE ROUTA DENOMINAT LIBELLE ABRE CODE GEO INCOMP. ADRE NUMERQ ET BP CS CODE POSTA VILLE BIC DU GUICHET
MAIL XAXXYYYYY@ZZZZ.fr
FERMETURE | 19/07/2021 11101 11202

» Concernant les restructurations de guichets, seules les données : Type de demande, date de prise d’effet,
CIB, code guichet, CIB cible et code guichet repreneur sont nécessaires dans le fichier. Les autres données
seront ignorées si présentes.

A B i D E F G H | 1 K L M N (o] P Q R
TYPE DE DEMANDE DATE DE PRI{CIB CODE GUICH CIB ETABLISS CODE GUICH NATURE GUItNOM GUICHE CODE ROUTA DENOMINAT LIBELLE ABRE CODE GEO INCOMP. ADRE NUMERO ET BP CS CODE POSTA VILLE BIC DU GUICHET
MAIL XXXX.YYYY @ZZZZ.fr
RESTRUCTURATION | 22/07/2021 'lllEIl 'EIEILEIB 11202 'EIEIZEIB

» Le champ DENOMINATION CAISSE LOCALE est réservé au CREDIT MUTUEL

2 - CONVERSION DU FICHIER EXCEL AU FORMAT CSV

Le fichier est d’abord constitué sous Excel puis converti ensuite au format csv.

Avant de commencer a saisir les données dans le fichier Excel, il convient impérativement de passer au format texte
les colonnes C a R (de fagcon a conserver lors de la saisie, les 0 en début de zone principalement pour les champs
suivants : CIB - CODE GUICHET - CODE ROUTAGE — CODE GEOGRAPHIQUE INSEE — CODE POSTAL) (exemple : code

guichet 00001).
E C D E F G H 1 ] K L M N o P Q R
1 |oatepeprifci CODE GUICH CIB ETABLISSEMENT CIBLE CODE GUICH NATURE GUI(NOM GUICH! CODE ROUTADENOMINATION CAISSE LOCALE |LIBELLE ABREVIATIE RI8 | CODE GEO INCOMP. ADRE NUMERO ET VOIE 8P CS CODE POSTA VILLE BIC DU GUIC
2 |xoocyyyy@dzzeic Format de cellule 7 X
3 | 05/07/2021|30001 ‘00001 AGTEST1 00001 _ = 9 RUE CROIX ES PETITS CHAMPS BP 25 75001 PARIS BDFEFRPPX!
4 | 05/07/2021(30001 ‘00002 AGTEST2 00002 [MOMPre: Alignement | Police | Bordure | Remplissage | Protection 9 RUE CROIX ES PETITS CHAMPS BP 25 75001 PARIS BDFEFRPPX;
5 | 05/07/2021|30001 {000z Catégorie
6 Standard Exemple
Nombre B
7 LIGNES TESTS A SUPPRIMER AVANTTOUTE S | \ionetaire
8

Comptabilité Les cellules de format Texte sont traitées comme du texte méme si Cest un

te nombre qui se trouve dans la cellule. La cellule est affichée exactement comme
Heure elle & été entrée.
Pourcentage
Fraction
Scientifique

Spécial
Personnalisée

Le fichier Excel doit étre ensuite « enregistré sous » avec le choix type de fichier :

[CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv)].

Mom de fichier : | 30001_créations_20210719.csv V‘

Type: | CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv) ~

Ouvrir le fichier .csv en Notepad++ ou Bloc-notes, par un clic droit sur le nom du fichier, afin de vérifier :




cHHeRLE| sk el @x|EE

o Couper x Eﬁ T}y Nouvel élément ~ Blouwir - H sélectionner tout
| Copier le chemin d'accés L 47 Acces rapide - [ Madifier Aucun
- Déplacer Copier Supprimer Renommer  Nouveau 3 .
[7] colter e raccourei e 5 T @ Historique £ Inverser Ia sélection
papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner
:PC 5 Bureau » 11101
Nom Modifié le Type Taille
) Fermeture_11101_00103.csv 2 11 Fichier CSV Micro... 1Ko
[ Modele fichier csv EPE m1 420 Eichier CSV Micro... 1Ko
B4 Modele fichier csv Ouvrir uille de calcul .. 1Ko
) transfert_11101_001 Imprimer hier CSV Micro... 1Ko
Modifier
7-Zip >
[Zf Edit with Notepad++
ol File Director >
|2 Partager
Ouvrir avec >
Contréler avec Sophos Anti-Virus
Restaurer les versions précédentes
Envoyervers >
Couper
Copier
Créer un raccourci
Supprimer
Renommer
Propriétés

= Qu'il n’y a pas de ligne parasite dans le fichier,
= Que le format texte est bien présent pour les champs cités ci-dessus (présence des zéros en début de champ).
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|5 Modéle fichier cev BDF cav E3 |
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TYPE DE DEMANDE;DATE DE PRISE D EFFET;CIB;CODE GUICHET;CIB ETABLISSEMENT CIBLE;CODE GUICHET REDRENEUR;NATURE GUICHET;NOM GUICHET;CODE ROUTAGE; DENOMINATION CAISSE LOCALE;LIBE
MATL ;xxxx.yyyy@zzzz.fr; i ii
CREATION;05/07/2021;30001;00001; & TEST 1;00001;RESERVE AU CREDIT MUTUEL;EDF PARIS TEST 1;75101;;3% RUE CROIX E=§ PETITS CHAMDS;2P 25;75001; PARIS; BDFEFREDHNK

MODIFICATION;O05/07/2021;30001;00002;;;;AG TEST 2;00002;RESERVE AU CREDIT MUTUEL;BDF DPRRIS TEST 2;75101;;39% RUE CROIX ES PETITS CHAMPS;BP 25;75001;PARIS; EDFEFRPDINIE
FERMETURE; 05/07/2021;30001;00003;;




