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INTRODUCTION

L’article R.131-34 du code monétaire et financier prévoit que « le tiré a qui est présenté au paiement un
cheéque émis sur le compte dont le titulaire est sous le coup d’une interdiction mise en ceuvre a I’occasion
d’un précédent incident doit en faire la déclaration a la Banque de France au plus tard le cinquiéme jour
ouvré suivant la présentation ».

D’autre part, I’article R.131-35 du code monétaire et financier prévoit que « le tiré a qui est présenté au
paiement un chéque émis sur un compte dont le titulaire est sous le coup d’une interdiction prononcée
en application de Iarticle L163-6" doit, lorsque la date de présentation du chéque est comprise dans la
période d’application de cette mesure, en faire la déclaration a la Banque de France au plus tard le
cinquiéme jour ouvré suivant la présentation ».

SPECIFICITE DE LA GESTION DES CHEQUES PAYES
L’attention est portée sur le fait que les déclarations et suppressions de chéques payés émis en infraction

aune interdiction d’émettre des chéques ne sont pas intégrées dans la base de données du Fichier Central
des Chéques contrairement aux chéques impayés émis en violation dont les déclarations doivent &tre

saisies en sélectionnant 1’onglet

La consultation du Fichier Central des Chéques ne restituant jamais les chéques payés émis en violation
d’une interdiction d’émettre des cheéques, les opérateurs n’auront pas la possibilité, s’ils n’ont pas édité
I’avis de remise, de vérifier que la déclaration ou la suppression a bien été réceptionnée par la Banque
de France.

REMARQUE :
& Les descriptifs de personnes, physiques ou morales ou EIRL, illustrant le présent guide
(reproductions d’écrans) sont des exemples fictifs.

* Extrait de llarticle L.163-6 : Dans tous les cas pr vus aux articles L. 163-2 [1L. 163-4-1 et L. 163-7, le tribunal

peut interdire au condamnl) pour une durle de cing ans, dllinettre des chl ques autres que ceux qui permettent
exclusivement le retrait de fonds par le tireur aupr(s du tirJou ceux qui sont certifils. Cette interdiction peut [tre
dltlarleé ex[cutoire par provision. Elle est assortie dlune injonction adress'e au condamndlavoir Urestituer aux
banquiers qui les avaient dllivrles les formules en sa possession et en celle de ses mandataires. Le tribunal peut
ordonner, aux frais du condamn!) la publication par extraits de la d[ ¢ision portant interdiction dans les journaux
qulil disigne et selon les modalit's qulil fixe.

En conslquence de llinterdiction, tout banquier inform(lde celle-ci par la Banque de France doit slabstenir de
dllivrer au condamn!let [lses mandataires des formules de chlques autres que celles mentionnles [1llalinla
pricldent.
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1. GENERALITES

1.1 Structure de I’écran Accueil du Fichier central des cheéques

Voir la notice d’utilisation pour la mise a jour du Fichier Central des Chéques par le Portail bancaire internet
de la Banque de France.

1.2 Acces a la gestion des cheques payés

—
F C C BANQUE DE FRANCE
S EURDSYSTEME

IDENTIFIANT PORTAIL : 9999540011A

« Fichier central des chégques »

Accueil du Fichier central des chéques

Informations
Consultation Interdits
Multi-Comptes
Gestion Gestion -
= - Gestio
Chéques impayés Chéques payés Etat C“:;I
retraits cartes £&mis en infraction

Gestion
Chéques payés

émis en infraction

Suppression

L’accés a la gestion des chéques payés s’opere en cliquant sur le I’onglet

2. LA SAISIE D’UN DOSSIER DE DECLARATION

2.1 Cinématique

Les différentes étapes de la saisie d’un dossier de déclaration sont symbolisées par un chemin de fer. Ces
étapes sont au nombre de cing, I’étape en cours est en surbrillance, les étapes franchies sont grisées

I Dossier de déclaration 1

o Saisie . ) i )
Saisie titulaire(s) chéque(s) payé(s) Recapitulatif Enregistrement

Banque de France — FCC — Mars 2023 4



2.2 Etape n°l : saisie du RIB

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

— IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

—~—— Gestion —|J ——— — — |

Chéques payés Retour Accueil
&mis en infraction

Déclaration de chéques payés émis en infraction

I Dossier de déclaration

S Saisie . § . .
Saisie titulaire(s) Hchéque{s) pa-,ré[sj:H Récapitulatif —{ Enregistrement |

R | @ [eroce
Information communiquée pour un usage interne non diffusable aux tiers
BANQUE DE FRAMCE
Accés :
Cet écran s’affiche apres avoir cliqué sur ’onglet qui apparait lorsque 1’on positionne
Gestion
Chéques payés

émis en infraction

le curseur sur 1’onglet

Descriptif :

La zone de travail comporte un formulaire qui permet de saisir la coordonnée bancaire sur laquelle la
déclaration doit étre enregistrée. Et dans ce cadre :

e un bouton H qui permet d’accéder a la page d’aide en ligne relative a la composition de la
coordonnée bancaire

Valider . . .. , .
e un bouton _ ui permet de valider la saisie de la coordonnée bancaire

e un bouton m qui permet d’effacer la coordonnée saisie

Retour Accueil

Le bouton permet de revenir sur la page Accueil du Fichier central des
chéques a tout moment au cours de la saisie d’un dossier de déclaration.

Traitement :
L’opérateur saisit la coordonnée bancaire ainsi que la clé RIB et active le bouton .
Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton , 11 enchaine sur 1’écran Saisie titulaire(s) (cf. §2.3).

Remarques :

L’opérateur peut saisir les seules coordonnées bancaires définies par le champ d’action de 1’Identifiant portail
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2.3  ETAPE N°2 : SAISIE DES TITULAIRES

2.3.1 Choix type de titulaire a créer

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter
—— IDENTIFIANT PORTAIL : 9999540011A

FCC
e

Gestion ] = = |
Chéques payés Retour Accueil
&mis en infraction
Déclaration de chéques payés émis en infraction

Dossier de déclaration

saisie Rib saisie fitulaire(s) Chéqug_f;?'pea?é[s.: H Récapitulatif —{ Enregistrement

Reéférence du RIB en cours : 30001 00639 82288388888 BDF POITIERS

. O Personne physique
Cochez la case correspondant 8 la Op e -
nature de votre choix ersonne morale immatriculée

O Personne morale non immatriculée ou EIRL

Information communiguée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANGQUE DE FRANCE

EURDSYSTEME

Acces :
Cet écran s’affiche lors de la validation du RIB.

Descriptif :

La zone de travail comporte :

* trois boutons radio, exclusifs 1’un de 1’autre, qui permettent en cliquant dessus ou sur le libellé associé,
de sélectionner le type de personne souhaité et d’afficher le formulaire de saisie du descriptif
correspondant (personne physique, personne morale immatriculée ou personne morale non
immatriculée ou EIRL).

* un bouton m qui permet de revenir a I’écran Titulaires rattachés (cf. § 2.3.5).

Traitement :

L’opérateur sélectionne le bouton radio du type de personne a créer.

Enchainement :
Lorsque I’opérateur sélectionne le bouton radio du type de personne a créer, I’enchainement s’effectue :

* pour les personnes physiques sur :
= ]’écran « Saisie du descriptif personne physique » (cf. § 2.3.2)

* pour les personnes morales immatriculées sur :
= [’écran « Saisie du descriptif personne morale immatriculée » (cf. § 2.3.3)

- pour les personnes morales non immatriculées ou les entrepreneurs individuels a responsabilité
limitée (EIRL) sur :
= J’écran « Saisie du descriptif personne morale non immatriculée ou EIRL » (cf. § 2.3.4)

Banque de France — FCC — Mars 2023 6



2.3.2  Création d’une personne physique

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter
—— IDENTIFIANT PORTAIL : 9993540011A

FCC
——

Gestion - _— ]
Chéques pa Retour Accueil
&mis en infraction

Déclaration de chéques payés émis en infraction

Dossier de déclaration

Saisie Rib Saisie titulaire(s) ch‘equE?sI)SI;?ayé{s] Récapitulatif —{ Enregistrement

L Saisie du descriptif personne physique

Référence du RIB en cours : 30001 00639 82882282888 BODF POITIERS

Entrez la clé bdf == I:}m 7]
Nom de famille [ e
Prénoms | |>k
Nom marital | |
Prénoms [ |
N° immatriculation si entrepreneur individuel |:| PCS |:|
C Masculin
Date de naissance (JJ.MM.SSAA) |:|>k Sexex
C Féminin
Lieu de naissance @® France (DOM, COM) O Etranger
Code département (2 caractéres) I:}*H
Code Insee Commune (3 chiffres) DK
Adresse @ France (DOM, COM) C Etranger
Baét, n® et voie | |
Libellé localité | bl
Code postal |>k

* : Rubrigues obligatoires

Information communiquée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

EURDSYSTEME

Acceés :

Cet écran s’affiche lors de la sélection du bouton radio Personne physique

Descriptif':

La zone de travail comporte :
* un formulaire de saisie des données d’état civil du titulaire avec :

= laclé BDF ainsi qu’un bouton 7] permettant d’accéder a la page d’aide en ligne relative
a la composition de la clé BDF des personnes physiques

= ]es données nominatives

la zone « Nom de famille »

la zone « Prénoms »

la zone « Nom marital »

la zone « Prénoms » (prénoms maritaux)

la zone « N° immatriculation si entrepreneur individuel »

Rechercher

L

* la zone « PCS » avec son bouton
ces codes

qui permet d’afficher la liste de
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* la zone « Date de naissance »
* La Date de naissance est prise en compte pour la recherche de la commune Insee

de naissance. Elle est obligatoire avant de cliquer sur le bouton BEEIEICHE,
le cas échéant.
* la zone « Sexe » avec ses deux boutons radio, exclusifs ['un de I’autre, a
sélectionner
= e lieu de naissance :
*  si sélection du bouton radio « France (DOM, COM) »
Lieu de naissance ® France (DOM, COM) O Etranger]

Code département (2 caractéres) |:|>|< H

Code Insee Commune (3 chiffres) |}K

* lazone « Code département » et son bouton 7|

Rechercher :
* lazone « Code Insee Commune » et son bouton _ qui

permet d’afficher la page d’aide en ligne a la recherche du code commune
Insee (cf. §4).

Rechercher

Ce bouton n’est accessible que si la date de naissance est
déja saisie. A défaut une fenétre d’alerte s’ouvre avec le message

« La date de naissance doit étre renseignée pour ouvrir la boite de
recherche ! »

La date de naissance doit étre renseignée pour ouvrir la boite de

recherche !

*  si sélection du bouton radio « Etranger »

Lieu de naissance ) France (DOM, COM) ®) Etranger|
Libellé localité | 4?2
Pays | hd t*

« la zone « Libellé localité » et son bouton ¥4

: r . A S
* la zone « Pays » et sa liste déroulante obtenue par un clic sur ’icone :|

= J’adresse:

*  si sélection du bouton radio « France (DOM, COM) »

Adresse @® France (DOM, COM) O Etranger|
Bit, n° et voie | |

Libellé localité | e

Code postal |’"

* la zone « Bat, n° et voie »
*  1la zone « Libellé localité » et son bouton K4

Banque de France — FCC — Mars 2023 8



* la zone « Code postal »

*  si sélection du bouton radio « Etranger »

Adresse O France (DOM, COM) ® Etranger
Bat, n® et voie | |

Libellé localité | ki

Pays [ v

* la zone « Bat, n° et voie »
« la zone « Libellé localité » et son bouton ¥4

: 7 . A o
* la zone « Pays » et sa liste déroulante obtenue par un clic sur1’icone :|

* un bouton m qui permet de valider la saisie du descriptif

* un bouton m qui permet de revenir a 1’écran Titulaires rattachés (cf. § 2.3.5).

Remarques :

Toutes les zones marquées d’un * doivent obligatoirement &tre servies.

Le bouton 4] permet d’accéder a la page d’aide en ligne relative a la donnée a saisir

Traitement :
L’opérateur saisit le descriptif du titulaire du compte et active le bouton m
Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton m, il enchaine sur I’écran
Titulaires rattachés (cf. § 2.3.5).

L’opérateur peut :

» procéder a 1’ajout d’un nouveau titulaire (cf. § 2.3.1)

+ valider la liste des titulaires saisis (cf. § 2.3.5)

2.3.3  Création d’une personne morale immatriculée

Banque de France — FCC — Mars 2023 9



Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

—— IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A
S—— T ] = — ]
Chéques payés Retour Accueil
&mis en infraction

Déclaration de chéques payés émis en infraction

Dossier de déclaration

saisie Rib Saisie titulaire(s) chéqugg)m:ayé(s] Récapitulatif —{ Enregistrement

L Saisie du descriptif personne morale immatriculée

Référence du RIB en cours : 30001 00639 82888888888 BDF POITIERS

Entrez la clé bdf => [ hkwu

Dénomination | b
Catégorie juridique Dk Rechercher

Adresse du siége ® France (DOM, COM) O Etranger

Bdt, n°® et voie | I* 7]

Libelié localité | beled

Code postal |>k

% : Rubriques obligatoires

Information communiguée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

EURDSYSTEME

Acces :

Cet écran s’affiche lors de la sélection du bouton radio Personne morale immatriculée.

Descriptif':

La zone de travail comporte :
¢ un formulaire de saisie des données nominatives du titulaire avec :

= laclé BDF ainsi qu’un bouton 7] permettant d’accéder a la page d’aide en ligne relative
a la composition de la clé BDF des personnes morales immatriculées

= |es données nominatives
* la zone « Dénomination »
Rechercher

* la zone « Catégorie juridique » avec son bouton
d’afficher la liste de ces codes

qui permet

= [’adresse du siége :

*  si sélection du bouton radio « France (DOM, COM) »

Adresse du siége ® France (DOM, COM) O Etranger]
Bdt, n® et voie | I’“ 7]

Libellé localité [ i

Code postal lxc

* la zone « Bat, n° et voie » et son bouton i
« la zone « Libellé localité » et son bouton K4
* la zone « Code postal »
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*  si sélection du bouton radio « Etranger »

Adresse du siége
Bat, n® et voie
Libellé localité

Pays

) France (DOM, COM)

(®) Etranger]

» lazone « Bat, n° et voie » et son bouton 2
« lazone « Libellé localité » et son bouton F4
+ la zone « Pays » et sa liste déroulante obtenue par un clic sur I’icone =]

e un bouton qui permet de valider la saisie du descriptif

e un bouton m qui permet de revenir a I’écran Titulaires rattachés (cf. §2.3.5).

Remarques :

Toutes les zones marquées d’un * doivent obligatoirement étre servies.
Les boutons K4 permettent d’accéder a la page d’aide en ligne relative a la donnée a saisir.

Cas particulier :

Doivent faire I’objet d’une déclaration par formulaire papier, les personnes morales immatriculées ayant leur
siege en Polynésie Frangaise ou en Nouvelle Calédonie lorsque leur numéro d’immatriculation de type RIDE

ou TAHITI n’est pas connu et qu’elles disposent également d’un numéro SIREN ; prendre contact avec le
service gestionnaire : fcc@banque-france.fr

Traitement :

L’opérateur saisit le descriptif du titulaire du compte et active le bouton m .

Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton m, il enchaine sur 1’écran Titulaires rattachés

(cf. § 2.3.5).

L’opérateur peut :

* procéder a 1’ajout d’un nouveau titulaire (cf. § 2.3.1)

» valider la liste des titulaires saisis (cf. § 2.3.5)

2.3.4 Création d’une personne morale non immatriculée ou d’un EIRL

Banque de France — FCC — Mars 2023
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Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

——

FCC
——

IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

[ i
Chégques payés Retour Accueil
emis en infraction

Déclaration de chéques payés émis en infraction

Dossier de déclaration

Saisie Rib Saisie fitulaire(s) chéqugfsj?i;?ayé[s] Récapitulatif —{ Enregistrement

L Saisie du descriptif personne morale non immatriculée ou EIRL

Référence du RIB en cours : 30001 00639 888888828888 BDF POITIERS

PERSONNE MORALE NON IMMATRICULEE OU EIRL

Dénomination I J
Catégorie juridique Dk

Adresse du siége ® France (DOM, COM) O Etranger

Bét, n° et voie | be [ed

Libellé localité | be [ed

Code postal |—|>k
% : Rubriques obligatoires

oicer |

Information communiguée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

ELUROSYSTEME

Acceés :

Cet écran s’affiche lors de la sélection du bouton radio Personne morale non immatriculée ou EIRL.

Descriptif :

La zone de travail comporte :

* un formulaire de saisie des données nominatives du titulaire avec :
= Je libellé « PERSONNE MORALE NON IMMATRICULEE OU EIRL »
= les données nominatives

* la zone « Dénomination »

, . Rechercher
* la zone « Catégorie juridique » avec son bouton

d’afficher la liste de ces codes

qui permet

= [’adresse du siege :

*  si sélection du bouton radio « France (DOM, COM) »

Code postal

Adresse du siege @ France (DOM, COM) O Etranuer
Bit, n® et voie | I"‘ (7]
Libellé localité [ 47|

[k

* la zone « Bat, n° et voie » et son bouton (7]
« lazone « Libellé localité » et son bouton ¥4
* la zone « Code postal »

*  si sélection du bouton radio « Etranger »

Banque de France — FCC — Mars 2023

12



Adresse du siege O France (DOM, COM) ®) Etranger|
Bit, n® et voie | I"‘H
Libellé localité | 7]
Pays | v

» lazone « Bat, n° et voie » et son bouton 2

* la zone « Libellé localité » et son bouton H

« la zone « Pays » et sa liste déroulante obtenue par un clic sur I’icéne =l

* un bouton m qui permet de valider la saisie du descriptif

* un bouton m qui permet de revenir a I’écran Titulaires rattachés (cf. § 2.3.5).

Remarques :

Toutes les zones marquées d’un * doivent obligatoirement &tre servies.
Les boutons K4 permettent d’accéder a la page d’aide en ligne relative a la donnée a saisir.

Traitement :

L’opérateur saisit le descriptif du titulaire du compte et active le bouton m .

Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton m , il enchaine sur I’écran Titulaires rattachés

(cf. §2.3.5).

L’opérateur peut :

» procéder a I’ajout_ d’un nouveau titulaire (cf. § 2.3.1)

+ valider la liste des titulaires saisis (cf. § 2.3.5)

Banque de France — FCC — Mars 2023
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2.3.5 Titulaires rattachés

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

—— IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

FCC
e S

Gestion ]
Chéques payés Retour Accueil
&mis en infraction

Déclaration de chéques payés émis en infraction

Dossier de déclaration

Saisie Rib Saisie fitulaire(s) chéqugfs:?i:ayé{s] Récapitulatif —{ Enregistrement

L Titulaires rattachés

Référence du RIB en cours : 30001 00639 88388868888 BDF POITIERS

® Pour ajouter un nouveau titulaire a la liste, cliguer sur "Ajouter un Titulaire”.

CLE BDF
NOM DE FAMILLE * PRENOM(S) OU DENOMINATION SOCIALE
LIEU DE NAISSANCE OU ADRESSE DU SIEGE SOCIAL

010200AZERT

AZERTY * LUC

086 POITIERS

90234567451

AZERTY AND CO

RUE DE LA BANQUE * POITIERS * 86000
PERSONNE MORALE NON IMMATRICULEE OU EIRL
ASSOCIATION DES AZERTY

12 QUAI DE LA GARE * POITIERS * 86000

Ajouter un titulaire Avertissement Mombre maximum de titulaires
[ Vaier |

Information communiquée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

ELRDSYSTEME

Acces :

Cet écran s’affiche lorsque 1’opérateur valide la saisie d’un descriptif personne physique, personne
morale immatriculée ou personne morale non immatriculée ou EIRL.

Descriptif':
La zone de travail comporte :

* un bouton SNSRI E qui permet de créer un titulaire

* un lien hypertexte Nombre maximum de titulaires qui permet d’accéder a la page d’aide en ligne
relative au nombre maximal de titulaires d’un compte collectif pouvant étre déclaré parinternet

* un bouton qui permet de valider la liste des titulaires saisis

* un bouton qui permet d’abandonner la saisie du dossier en cours et de revenir a 1’écran
Saisie du RIB (cf. § 2.2).

Traitement :
L’opérateur sélectionne le bouton oo LTI s’il souhaite créer un autre titulaire. Lorsque

tous les titulaires ont été rattachés, il valide la liste en cliquant sur le bouton
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Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton SRas R , il enchaine sur 1’écran qui lui
permet de choisir le type de titulaire a créer (cf. § 2.3.1).

Lorsque I’opérateur active le bouton , il enchaine sur 1’écran Saisie des chéques payés
(cf. §2.4)

24  ETAPE N° 3 : SAISIE DES CHEQUES PAYES

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

o — IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

Déclaration de chéques payés émis en infraction

Dossier de déclaration

Saisie Rib H Saisie titulaire(s) chéq“;“si?i;ﬂém Récapitulatit —{ Enregistrement

Référence du RIB en cours : 30001 00639 88388888388 BDF POITIERS

SAISIE DE CHEQUE PAYE EMIS EN INFRACTION
Date de création Date de présentation Nominal Violations
(JJ.MM.5SAA) (. MM.SSAA) B "
L 1 L 1 L 1 0 O
Ajouter le chéque
0 CHEQUES PAYES EMIS EN INFRACTION SAISI{S) (10 maximum)
Modif Suppr | Date de création Date de présentation Nominal I\émla“o“li

Information communiquée peur un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

EURDSYSTEME

Acces :

Cet écran s’affiche lorsque 1I’opérateur valide la liste des titulaires a enregistrer

Descriptif':
La zone de travail comporte :
* la zone de saisie de I’incident de paiement de chéque avec comme rubriques :

» la date de création du chéque

» la date de présentation du chéque

» le montant nominal du chéque

» les violations :
» IB (a cocher lorsque le chéque est émis en violation d’une interdiction bancaire)
= 1J (a cocher lorsque le chéque est émis en violation d’une interdiction judiciaire)

* un bouton Ajouter le cheque qui permet de valider la saisie et d’ajouter le chéque a la liste
des chéques payés a enregistrer

* la zone récapitulative de saisie qui reprend pour chaque cheéque payé listé, les données des rubriques
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énoncées ci-dessus avec en plus :

P . . e . \ ,
» un bouton I% qui permet de modifier les caractéristiques du chéque. Les données de
celui-ci sont alors réaffichées dans les zones du cadre de saisie

» un bouton qui permet de supprimer le chéque saisi. Une boite d’alerte demande de
confirmer la suppression de celui-ci

e un bouton qui permet de confirmer la liste des chéques payéssaisis

Aband . .. . .
* un bouton qui permet d’abandonner la saisie du dossier en cours et de revenir a
I’écran_Saisie du RIB (cf. § 2.2).

Cas particuliers :

Les cheques postdatés doivent faire I’objet d’une déclaration par formulaire papier ; prendre contact avec le
service gestionnaire : fcc@banque-france.fr

Traitement :
L’opérateur procéde a la saisie d’un chéque pay¢é et active le bouton Ajouter le cheque pour
ajouter celui-ci a la liste. Il procede ainsi pour chaque chéque a enregistrer.

Lorsque tous les chéques a enregistrer figurent sur la liste des chéques payés saisis, I’opérateur active le

Confirmer

bouton pour valider sasaisie.

Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton , il enchaine sur 1’écran Récapitulatif (cf. § 2.5).

Lorsque lTopTiateur doit enregistrer plus de 10 chlques payTs, il effectue une

premilie saisie pour les 10 premiers ch[§ues puis proclde autant de fois que

nlcessaire [llenregistrement des chlyues payls suivants en effectuant de
& nouvelles saisies pour chaque lot de 10 incidents.
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2.5 ETAPE N°4 : RECAPITULATIF

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

T — IDENTIFIANT PORTAIL : 9999540011A

FCC
e

Gestion [ = = |
Chéques payés Retour Accueil
&mis en infraction

Déclaration de chéques payés émis en infraction

Dossier de déclaration |

Saisie Rib H Saisie titulaire(s) |—| ch ‘equg?si? i:ayéts] Récapitulatif Enregistrement

Reférence du RIE en cours : 30001 00639 83888888888 BODF POITIERS

3 TITULAIRE(S) RATTACHE(S)

010200AZERT
AZERTY * LUC
036 POITIERS

99234567451
AZERTY AND CO
RUE DE LA BANQUE * POITIERS * 86000

PERSONNE MORALE NON IMMATRICULEE OU EIRL
ASSOCIATION DES AZERTY
12 QUAI DE LA GARE * POITIERS * 86000

1 CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION SAISI(S)

Date de création Date de présentation Nominal I;mlatmnlsJ
01.10.2021 10.10.2021 1000 O N

Information communiquée peur un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

EURDSYSTEME

Acceés :

Cet écran s’affiche lorsque 1’opérateur active le bouton de I’écran de saisie chéques payés.

Descriptif':
La zone de travail comporte :

* un cadre intitulé « TITULAIRE(S) RATTACHE(S) » ou figurent les données d’état civil des titulaires a
enregistrer

* un cadre intitulé « CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION SAISI(S) » ou figure le détail des chéques
payés a enregistrer

Enregistrer . . .. ,
* un bouton qui permet d’enregistrer la saisieeffectuée

Abandonner . .. . S
* un bouton _ qui permet d’abandonner la saisie du dossier en cours et de revenir a
I’écran_Saisie du RIB (cf. § 2.2).

Traitement :
L’opérateur vérifie les données affichées et active le bouton.

Enchainement :

, . Enregistrer . N Yy .
Lorsque I’opérateur active le bouton , il enchaine sur 1’écran Enregistrement (cf. § 2.6)

Banque de France — FCC — Mars 2023 17



2.6 ETAPE N°5 : ENREGISTREMENT

T IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

FCC
e S

Chéques payés
&mis en infraction

Déclaration de chéques payés émis en infraction

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

Gestion i
Retour Accueil

26.10.2021 - 16:06:29

Dossier de déclaration

Saisie Rib H Saisie titulaire(s) Hchéqug?;?i:ayéts]H Récapitulatif

Enregistrement

Référence du RIB en cours : 30001 00639 83383388388 BDF POITIERS

=

3 TITULAIRE(S) RATTACHE(S)

010200AZERT
AZERTY * LUC
086 POITIERS

099234567451
AZERTY AND CO
RUE DE LA BANQUE * POITIERS * 86000

PERSONNE MORALE NON IMMATRICULEE OU EIRL
ASSOCIATION DES AZERTY
12 QUAI DE LA GARE * POITIERS * 86000

@ Votre déclaration a été remise a la Banque de France.

Date de création Date de présentation

01.10.2021 02.10.2021

1 CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION DECLARE(S)

Nominal

Violations
1B 4]
500 Q N

BANQUE DE FRANCE

ELROSYSTEME

Information communiquée pour un usage interne non diffusable aux tiers

Acceés :

. , . . Enregistrer Yy , . .
Cet écran s’affiche lorsque I’opérateur active le bouton de I’écran récapitulatif.

Descriptif':

La zone de travail comporte :

=

* une icone

permettant d’imprimer un compte-rendu de REMISE

* une zone « @ Votre déclaration a ¢té remise a la Banque de France. » attestant que la
déclaration a été déposée au FCC géré par la Banque de France

* un cadre intitulé « TITULAIRE(S) RATTACHE(S) » ou figurent les données d’état civil des titulaires

déclarés

* un cadre intitulé « CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION DECLARE(S) » ou figure le détail des chéques

payés

Traitement :

=

L’opérateur active le bouton

pour obtenir un avis deREMISE
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Enchainement :

L’opérateur peut :

- effectuer une mise a jour sur chéque payé en cliquant sur I’onglet

I |
Retour Accueil
- Revenir sur la page en cliquant sur 1’onglet

Gestion
Chéques payés
émis en infraction
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3. La saisie d’un dossier de suppression

3.1 CINEMATIQUE

Les différentes étapes de la saisie d’un dossier de suppression sont symbolisées par un chemin de fer. Ces

étapes sont au nombre de quatre, I’étape en cours est en surbrillance, les étapes franchies sont grisées.

I Dossier de suppression

— Saisie chéque(s) payé(s) |_|

Récapitulatif

Enregistrement

3.2 ETAPE N° 1 : SAISIE DU RIB

—

FCC
—

IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

[ []

Chéques payés
&mis en infraction
Suppression de chéques payés émis en infraction

Retour Accueil

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

—r—

Dossier de suppression

Enregistrement

T Saisie chégue(s) payé(s) . .

| Entrez le RIB => |

Il P voicer [ Effacer |

Information communiguée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

ELRDSYSTEME

Acces :

Cet écran s’affiche apres avoir cliqué sur 1’onglet qui apparait lorsque 1’on positionne

Gestion
Chéques payés

émis en infraction

le curseur sur I’onglet

Descriptif':
La zone de travail comporte :

* un formulaire qui permet de saisir la coordonnée bancaire sur laquelle la suppression doit étre

enregistrée. Et dans ce cadre :

un bouton 7 qui permet d’accéder a la page d’aide en ligne relative a la composition de

la coordonnée bancaire

Valider . . .. , .
un bouton _ qui permet de valider la saisie de la coordonnée bancaire

un bouton m qui permet d’effacer la coordonnée saisie

Traitement :

L’opérateur saisit la coordonnée bancaire ainsi que la clé¢ RIB et active le bouton m
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Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton , il enchaine sur 1’écran Saisie chéque(s) payé(s) a
supprimer (cf. § 3.3).

Remarques :

L’opérateur peut mettre a jour les seules coordonnées bancaires définies par le champ d’action
de I’Identifiant portail.
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3.3 ETAPE N°2 : SUPPRESSION DES CHEQUES PAYES

e IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

FCC
T

Gestion i
Chéques payés Retour Accueil
&mis en infraction

Suppression de chéques payés émis en infraction

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

Saisie Rib

Référence du RIB en cours @ 30001 00639 82238288388 BODF POITIERS

Dossier de suppression

Saisie chégue(s) payé(s)
& supprimer

Recapitulafi H Enregisirement

Date de création

SAISIE DE CHEQUE PAYE EMIS EN INFRACTION A SUPPRIMER

Date de présentation

i Viclations
(JJ.MM.SSAA) (JJ.MM.SSAA) Nominal B u
L L [ O O
Ajouter le chéque a supprimer
0 CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION SAISI(S) A SUPPRIMER (10 maximum)
Modif  Suppr | Date de création Date de présentation Nominal I\élalatlons

Information communiguée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANCQUE DE FRANCE

EURDSYSTEME

Accés :

Cet écran s’affiche lorsque 1’opérateur valide la saisie de la coordonnée bancaire

Descriptif :

La zone de travail comporte :

* la zone de saisie de I’incident de paiement de chéque avec comme rubriques :

» la date de création du chéque

» la date de présentation du chéque
» le montant nominal du chéque
>

les violations

IB (a cocher lorsque le chéque est émis en violation d’une interdiction bancaire)
1J (a cocher lorsque le cheéque est €émis en violation d’une interdiction judiciaire)

] JOULEFIe CEQUE a SUppHmER qui permet de valider la saisie et d’ajouter le cheque a la

liste des chéques payés a supprimer

la zone récapitulative de saisie qui reprend pour chaque chéque payé listé, les données des rubriques

énoncées ci-dessus avec en plus :

» un bouton rl% qui permet de modifier les caractéristiques du chéque. Les données de
celui-ci sont alors réaffichées dans les zones du cadre de saisie

» un bouton (Hl qui permet de supprimer le chéque saisi. Une boite d’alerte demande de
confirmer la suppression de celui-ci

* un bouton qui permet de confirmer la liste des chéques payéssaisis

un bouton
« Saisie du RIB »

qui permet d’abandonner la saisie du dossier en cours et de revenir al’écran
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Cas particuliers :

Les chéques postdatés doivent faire 1’objet d’une déclaration par formulaire papier ; prendre contact avec le
service gestionnaire : fcc@banque-france.fr

Traitement :

L’opérateur proceéde a la saisie d’un chéque payé et active le bouton SRRl A I NN

pour ajouter celui-ci a la liste.

Il procéde ainsi pour chaque chéque a supprimer.

Lorsque tous les cheéques a supprimer figurent sur la liste des chéques payés, I’opérateur active le

Confirmer . . .
bouton pour valider sasaisie.

Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton , 1l enchaine sur 1’écran Récapitulatif (cf. § 3.4).

Lorsque llopUirateur doit supprimer plus de 10 chlques payls, il effectue une

premilre saisie pour les 10 premiers chlques puis procde autant de fois que

nlcessaire [ la suppression des chlques payls suivants en effectuant de
2 nouvelles saisies pour chaque lot de 10 incidents.

3.4 ETAPE N° 3 : RECAPITULATIF

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter
——— IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

FCC
———

Gestion [
Chéques payés Retour Accueil
&mis en infraction

Suppression de chéques payés émis en infraction

Dossier de suppression 1
N Saisie chéque(s) payé(s) R 2 ; .
Saisie Rib & supprimer Récapitulatif Enregistrement

Référence du RIB en cours : 30001 00639 88888888888 BDF POITIERS

1 CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION A SUPPRIMER
_— . . ) Violations
Date de creation Date de présentation Nominal B u
01.10.2021 02.10.2021 5000 (o] N

Information communigquée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

EURDSYSTEME

Acces :

Cet écran s’affiche lorsque I’opérateur active le bouton de I’écran de saisie de chéques
payés.a supprimer.
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Descriptif':

La zone de travail comporte :

* le nombre de CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION A SUPPRIMER
* le détail des incidents a supprimer avec pour chacun d’eux :

» la date de création du chéque

» la date de présentation du chéque

» le montant nominal du chéque

» les violations :
» IB (a cocher lorsque le chéque est émis en violation d’une interdiction bancaire)
= 1J (a cocher lorsque le chéque est émis en violation d’une interdiction judiciaire)

* un bouton qui permet d’enregistrer la suppression demandée

* un bouton qui permet d’abandonner la saisie du dossier en cours et de revenir a
I’écran_Saisie du RIB (cf. § 3.2).

Traitement :

L’opérateur vérifie les données des chéques payés a supprimer et active le bouton.

Enchainement :

Lorsque I’opérateur active le bouton, , il enchaine sur 1’écran Enregistrement (cf. § 3.5).

3.5 ETAPE N° 4 : ENREGISTREMENT

Portail | Espace documentaire | Plan du site | Contacts | Aide | Quitter

—— IDENTIFIANT PORTAIL : 9999940011A

T T

— Gestion i - - |
Chéques payés Retour Accueil
&mis en infraction
Suppression de chéques payés émis en infraction 26.10.2021 - 16:55:36
Dossier de suppression
N Saisie chéque(s) payé(s) . ) ] :
Saisie Rib H & supprimer Récapitulatif gist
Référence du RIB en cours : 30001 00639 88888288888 BDF POITIERS g

@ Votre suppression a été remise a la Banque de France.

1 CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION SUPPRIME(S)

L : . R Violati
Date de création Date de présentation Nominal IBIO 8 lonlsJ
01.10.2021 02.10.2021 5000 O N

Information communiguée pour un usage interne non diffusable aux tiers

BANQUE DE FRANCE

EURDSYSTEME
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Acces :

Cet écran s’affiche lorsque 1’opérateur active le bouton de I’écran récapitulatif.

Descriptif':

La zone de travail comporte :

=

* uneicone permettant d’imprimer un compte-rendu de REMISE

* une zone « @ Votre suppression a ¢té remise a la Banque de France. » attestant que la
suppression a été remise au FCC géré par la Banque de France

* un cadre intitulé « CHEQUE(S) PAYE(S) EMIS EN INFRACTION SUPPRIME(S) » ou figure le détail des chéques

Traitement :

=

L’opérateur active le bouton pour obtenir un avis deREMISE

Enchainement :

L’opérateur peut :

- effectuer une mise a jour sur chéque payé en cliquant sur I’onglet

| |
Retour Accueil
- Revenir sur la page en cliquant sur I’onglet
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4. Recherche du code commune INSEE

Lieu de naissance ® France (DOM, COM) O Etranger
Code département (2 caractéres) H
Code Insee Commune (3 chiffres) l:’*

Cette page s’obtient en cliquant sur le bouton Recherches

associé a la zone de saisie du code

INSEE. La date de naissance préalablement saisie est prise en compte pour trouver la commune INSEE.

L’opérateur :
> saisit au maximum deux mots compris dans le libellé de la commune a rechercher.

> lance la recherche en cliquant sur le bouton i

> sélectionne le libellé de la commune de naissance de son client

Recherche du code commune INSEE

Veuillez saisir le nom de la . - H
commune & rechercher Departement

Saisissez la commune @

==
Rechercher || Erocer |

@ Cliquez sur votre sélection

RESULTAT DE LA RECHERCHE
Code Libellé commune
25070 BOLANDOZ
25105 BYANS-SUR-DOUBS
25191 DAMPIERRE-SUR-LE-DOUBS
25201 DOMMARTIN
25202 DOMPIERRE-LES-TILLEULS
25203 DOMPREL
25204 DOUBS
25205 DOULAIZE
25315 ISLE-SUR-LE-DQUBS L’
25345 LONGEVELLE-SUR-DOUBS
25384 MONDON
25387 MONTANDON
25388 MONTEBELIARDOT
25438 QUGNEY-DOUVOT
25461 POMPIERRE-SUR-DOUBS
25568 TOURNEDOZ
25586 VANDONCOURT

= Cette fenétre se ferme automatiquement et les zones de saisie se complétent avec le code et libellé

commune INSEE
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